
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بازدیدهای علمی هدفمندنامه برگزاری آیین

 

 پردازی و ارتباط با صنعتواحد ایده

 

 های علمی دانشجوییاداره انجمن

 

 دانشگاه صنعتی امیرکبیر )پلی تکنیک تهران(

 
2041پاییز 



 

 
 

 مطالب فهرست

 

 3 .................................................................................................................................................................................................... هدف

 4 .................................................................................................................................................................................................. مقدمه

 4 ..................................................................................................................................................................................................تعریف

 4 .................................................................................................................................................................. ارکان بازدیدبخش اول: 

 5 ........................................................................................................ اخذ مجوز برگزاری بازدید علمی دانشجوییبخش دوم: 

 6روند برگزاری بازدید علمی دانشجوییبخش سوم: 

 7 ..................................................................................................................... حمایت مالی و معنوی از بازدیدهابخش چهارم: 

 7 .................................................................................................................... گزارش گیری و تسویه حساب مالیبخش پنجم: 

 



 

 
 

 هدف

 و صرنعری دسرراوردهای آخرری  برا ندانشرجویا بیشررر چره هرر آشناییبازدیدهای علمی دانشجویی جهت 

 و رشرد، جامعره و صنعت با دانشگاه ارتباط گسررش، عملی و علمی سطح ارتقای جهت در نوی  هایفناوری

 هرایپرروهه مقایسره، صرنعت نیازهرای شناسایی، مسرقیم مشاهدات طریق از دانشجویان هایمهارت توسعه

شروند. شغل آینده برگزار مری برای آمادگیکسب  هتجصنعت  و کار فضای در گرفر  قرارو  عملی و تئوری

دانشرجویان توسرو واحرد برگرزاری بازدیردهای علمری نامه حاضر با هدف ارائه رویه دقیرق حمایرت از آیی 

 های علمی دانشجویی تدوی  شده است.نی و ارتباط با صنعت اداره انجم پژوهش، کارآفری

 

 



 

 
 

 مقدمه

های اجرایی در ازنده دانشگاه با صنعت و امکان بازدید از فعالیتبه منظور برقراری ارتباط مناسب و س

تعریف شده  هدفمند فعالیت بازدیدهای علمی ،صنعت، در جهت ارتقاء سطح کیفی پژوهشی و آموزشی

علمی فوق برنامه  هایفعالیت به بخشیدن تحقق راسرای در دانشجویی علمی هایانجم است. اداره 

و شناسایی ور اخت و آگاهی دانشجویان از وضعیت علمی و صنعری کشدانشجویی که به منظور شن

نامه از برگزاری بازدیدهای علمی ، در قالب ای  آیی گیردانجام میهای موجود ها و فرصتچالش

 نماید.دانشجویی هدفمند حمایت می

 تعریف
)حومه شهر و  شهریشهری، برون رون بازدیدهای علمی به صورت یک روزه و یا چند روزه و همچنی  د

 شوند. انجام می برون اسرانیو  داخل اسران(

 

 ارکان بازدیدبخش اول: 
 و دانشکده دانشجویی علمی انجم  دبیر معرفی با دانشکده دانشجویان از بازدید کهاجرایی سرپرست  (2ماده 

 باشد. می دانشکده دانشجویی معاون آموزشی و امور تأیید با
  :بازدید ییاجرا ف سرپرستوظایالف(

 اجرایی بازدیدهدایت ( 1-الف

 دقیق بازدید برنامهتدوی  ( 2-الف

 جهت حضور در بازدیدتعیی  نحوه و مهلت ثبت نام (3-الف

 ثبت نام از مرقاضیان جهت شرکت در بازدید( 4-الف

 بازدیدتعیی  نحوه و کیفیت انجام تدارکات ( 5-الف

ی همکاری با تخصصی مرقاضتخصصی و غیرهای نحوه همکاری شرکت و تصویب نوع( 6-الف

 بازدیدهای علمی دانشجویی

 برای بازدیدهای علمی دانشجویی تلاش جهت جذب حامیان مالی( 7-الف

های اداره انجم و دبیر انجم  علمی دانشجویی به به همراه مسرندات ارائه گزارش نهایی ( 8-الف

 علمی دانشجویی دانشگاه

و  بازدیدآتی با توجه به اطلاعات اکرسابی از  بازدیدهایلمی های عپیشنهاد اولویت( 9-الف

 دبیر انجم  علمی دانشجویی مربوطهآن به  نظرسنجی از شرکت کنندگان و ارایه

و یرا دانشرجویان  آموزشری کارشناسران اعضای هیئت علمری یرا از ییک که سرپرست علمی بازدید( 1ماده 

 باشد.میتحصیلات تکمیلی 

 د:ت علمی بازدیوظایف سرپرسالف( 



 

 
 

جهت  برگزاری جلسه توجیهی برای شرکت کنندگان قبل از بازدید و شرح محل بازدید( 1-الف

محل  R&Dیا  QCاز طریق برگزاری جلسات آنلای  یا آفلای  با مسئول  آشنایی با محل بازدید

 بازدید

 بازدیدکنندگان در طول بازدید و پاسخگویی به سوالات ایشان هدایت ( 2-الف

بعد از  (Brain Storming) و طوفان فکری یابیچالش ،اندیشیاری جلسه همبرگز( 3-فال

-ایدهراهکارها،  جمع آوریمحل بازدید، دیده شده در و مشکلات  هاچالشبرگزاری بازدید، بررسی 

بندی اولیه و ارائه به سرپرست لات، رتبهکنندگان در بازدید جهت رفع مشکها و نظرات شرکت

  های گزارش بازدید هدفمند قالب فرم اجرایی در

 های علمی جهت بررسی و تعیی  گزارش برتر ارائه به اداره انجم ( 4-الف

حمایت مالی و معنوی از بازدیدهای علمی دانشجویی را  های علمی دانشجویی کهاداره انجم  (3ماده 

 برعهده دارد.

 :های علمی دانشجوییوظایف اداره انجم الف(    

برگزاری بازدیدهای علمی های علمی دانشجویی جهت رخواست انجم رسیدگی به د( 1-الف

 دانشجویی

 بازدیدهای علمی دانشجوییحمایت مالی و معنوی از ( 2-الف

 )طبق دسرورالعمل( بازدیدهامشخص کردن میزان و نحوه حمایت مالی از  ( 3-الف

 نمایند. ده که در هر بازدید شرکت میدانشجویان یک یا چند دانشک بازدیدکنندگان یعنی (0ماده 

ها و موسسات آموزش عرالی مصروب جلسره آیی  نامه اردوهای دانشجویی دانشگاه 11طبق ماده  -2تبصره 

ها و مراکز آموزشی شورای انقلاب فرهنگی، برگرزاری شورای اسلامی شدن دانشگاه 15/66/1395مورخ  297

 باشد.اردوهای دانشجویی به صورت مخرلو مجاز نمی

درصد از بازدیدکنندگان باید دانشجویان ترم پنجم و بالاتر یا از دانشرجویان تحصریلات  56حداقل  -2تبصره 

 تکمیلی باشند.

 نفر باشد. 36و حداکثر  15تعداد بازدید کنندگان حداقل  -3تبصره 

 بازدید علمی دانشجوییاخذ مجوز برگزاری بخش دوم:  
، فرم حاضرنامه بایست پس از مطالعه دقیق آیی می بازدید جهت برگزاریهای علمی دانشجویی کلیه انجم 

را به صورت کامل و دقیق تکمیل نموده و پس از تایید و مهر و امضای  بازدید درخواست مجوز برگزاری

قبل از زمان برگزاری به کارشناس واحد  روز کاری 16 دانشکده حداقل آموزشی و امور دانشجویی معاون

های علمی اداره انجم  های علمی دانشجویی تحویل دهند.اداره انجم ارآفرینی و ارتباط با صنعت پژوهش، ک

 می بایست درخواست برگزاری بازدید را بررسی و در خصوصروز کاری  5حداکثر ظرف مدت دانشجویی 

 اعلام نظر نماید.  تأیید یا رد درخواست

های آن باید به دقت و به بازدید و پیوست مجوز برگزاریست کلیه موارد ذکر شده در فرم درخوا -0تبصره 

 تکمیل شود. کاملصورت 



 

 
 

-های علمی دانشجویی مینی و ارتباط با صنعت اداره انجم پژوهش، کارآفریکارشناس واحد  -5 تبصره

علمی های مبلغ تنخواه حمایری اداره انجم  بایست مورد تایید بودن فرم درخواست مجوز برگزاری بازدید و

 را به سرپرست بازدید اعلام کند.

های علمی در صورت عدم نی و ارتباط با صنعت اداره انجم پژوهش، کارآفریکارشناس واحد  -6تبصره 

توضیح سرپرست بازدید بایست اشکالات و نواقص را جهت رفع به می بازدیدتایید فرم درخواست برگزاری 

 دهد.

پژوهش، کارشناس واحد بایست توسو قبل از اطلاع رسانی می بازدیدمحروای تبلیغات هر  -7تبصره 

 های علمی مورد تایید قرار گیرد.اداره انجم  کارآفرینی و ارتباط با صنعت

 

 روند برگزاری بازدید هدفمندبخش سوم: 

 باشد:مراحل برگزاری بازدید هدفمند به شرح زیر می (5ماده 

 های علمی پس از تعیی  و تأیید بازدید، ه انجم تکمیل فرم درخواست بازدید و ارائه به ادار

 سرپرست اجرایی و سرپرست علمی بازدید توسو دانشکده

  روز کاری  5اعلام نظر اداره تا 

  درصد از بودجه مصوب قبل از برگزاری بازدید 66تخصیص 

 کنندگان توسو سرپرست علمی قبل از برگزاری بازدیدبرگزاری جلسه توجیهی برای شرکت 

 و طوفان فکری یابیچالشاندیشی، ری جلسه همبرگزا (Brain Storming ) توسو سرپرست علمی

  پس از برگزاری بازدید

 های شرکت کنندگان در بازدید توسو تیم داوری دانشکده )مرشکل از ها و طرحبررسی ایده

بر اساس  هابندی آن( و اولویتآموزشی و امور دانشجوییسرپرست علمی، سرپرست اجرایی و معاون 

 فرم داوری بازدیدهای هدفمند

  های علمی به اداره انجم  نرایج داوری توسو سرپرست اجراییارائه 

  های علمی انرخاب طرح یا ایده برتر توسو تیم داوری منرخب اداره انجم 

  های علمیتقدیر از طرح یا ایده برتر توسو اداره انجم 

  کرابچه سالانهشده توسو تیم داوری دانشکده در  یدبنیا ایده اول اولیت طرح 16درج حداکثر 

 های علمیبازدیدهای هدفمند انجم  گزارش

 اخریار مخاطبی  در و شده چاپ کرابچه، صورت به مشخص فرمری با سالانه هاها و طرحایده کلیه -8 تبصره

 .گرفت خواهد قرار هدف صنعری و خدماتی تولیدی، جوامع علمی، و

های منرخب حاصل از ها و طرحهای تحقیقاتی با ایدههای نوپا و طرحمایت از تیماولویت ح -9 تبصره

 بازدیدهای علمی هدفمند خواهد بود.

 

 



 

 
 

 از بازدیدها حمایت مالی و معنویبخش چهارم: 
نگاری و بایست نامههای علمی دانشجویی میانجم  اداره ،و صدور مجوزهای لازمبازدید در صورت تایید 

را بازدید برگزاری  های درخواسری و مورد تایید، جهتو حمایتای لازم جهت اسرفاده از امکانات ههماهنگی

 دانشگاه به عمل آورد.داخل و خارج های مخرلف با بخش

های مورد نیاز جهت کلیه امکانات درخواسری و هماهنگیبازدید موظف است  اجرایی سرپرست (6 ماده

های علمی ، اداره انجم قید کند. در غیر اینصورت بازدیدست مجوز برگزاری را در فرم درخوا بازدیدبرگزاری 

 دانشجویی هیچگونه مسئولیری در قبال عواقب ناشی از عدم هماهنگی را نخواهد پذیرفت.

ها، حامیان بایست از محل ثبت نام شرکت کنندهمی بازدیدبرگزاری  جهتمیزان هزینه مورد نیاز  (7ماده 

 های مربوطه تامی  گردد.های علمی دانشجویی و دانشکده یا دانشکدهانجم  دارهبودجه ا ، مالی

به حساب هدایای دانشگاه و کلیه مبالغ  بایستکلیه مبالغ دریافت شده از محل حامیان مالی می (8ماده 

ریق واریز شده و از ط های اخرصاصی دانشگاهدرآمدبه حساب  دریافت شده از محل ثبت نام شرکت کنندگان

مربوطه صورت  بازدیدهای علمی دانشجویی پیگیری لازم جهت دریافت مبالغ برای هزینه در اداره انجم 

 گیرد.می

از کمک هزینه درصد  46که باشد زیر میبازدید طبق جدول برگزاری هر از مالی حداکثر حمایت  (9ماده 

حامیان رویداد دانشکده، بایست توسو ها میالباقی هزینهشود. تامی   های علمیتوسو اداره انجم هر بازید 

  کنندگان تامی  گردد.نام شرکتو یا هزینه ثبت

 

 اسکان ایاب و ذهاب )ریال( غذا )ریال( میان وعده )ریال( 

 - 105660666 8660666 3660666 بازدید یکروزه
 306660666 205660666 105660666 5660666 بازدید چند روزه

 شود.فوق افزوده میدرصد به مبالغ  26تا  16سالانه -16تبصره 

 باشند.مبالغ به ازای هر نفرروز می -11تبصره 

 گیرد.روز حمایت مالی تعلق می 3در مورد بازدیدهای چند روزه، حداکثر تا  -12تبصره 

 باشد.در تعیی  وسیله نقلیه برای بازدیدهای چند روزه، اولویت با قطار می -13تبصره 

 

 زارش گیری و تسویه حساب مالیگبخش پنجم: 
به همراه ارائه گزارش کامل مالی و ارائه فاکرورها با  بازدیدبایست بعد از شده میمصرف های کلیه هزینه

توسو های علمی دانشجویی تسویه تنخواه حمایری اداره انجم  .شودواحدهای مربوطه در دانشگاه تسویه 

اداره معرفی شده توسو جعه به کارشناس مالی کننده و با مرامسئول مالی انجم  علمی دانشجویی برگزار 

 بایست صورت گیرد. میروز پس از برگزاری بازدید  16حد اکثر تا های علمی دانشجویی انجم 



 

 
 

های شرکت کنندگان روز پس از بازدید، گزارش 16سرپرست علمی بازدید موظف است حداکثر تا  (24ماده 

کارشناس واحد بندی اولیه و تأیید، از طریق سرپرست اجرایی به ی و رتبهآوردر بازدید را پس از جمع

 های علمی دانشجویی ارائه نماید.پژوهش، کارآفرینی و ارتباط با صنعت اداره انجم 

، بازدیدهای علمی دانشجویی منوط به تحویل گزارش کامل ب مالی با اداره انجم تسویه حسا (22ماده 

و گزارش بازدید  و لیست اسامی شرکت کنندگان در بازدیدج نظرسنجی و . . . ( رایرندات )عکس، فیلم، نمس

های علمی دانشجویی و تایید انجم  اداره پژوهش، کارآفرینی و ارتباط با صنعتبه کارشناس واحد  هدفمند

 باشد. وی می

 .شدبامی دانشکده آن قبلی بازدید مالی تسویه به منوط بازدید هر برگزاری (21ماده 

 

 تبصره تهیه و تنظیم گردیده است. 13ماده و  12بخش،  5ای  رویه در 


