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هدف
واحد رویدادها و مسابقات علمی اداره انجمن های علمی دانشجویی با اهداف تحت الذکر در حال فعالیت می​باشد:

· ايجاد زمينه مناسب براي تجلي استعدادها و برانگيختن خلاقيت و شكوفايي علمي دانشجويان
· افزايش سطح مشاركت و جذب دانشجويان در رویدادها، مسابقات و دیگر فعالیت های فوق برنامه، تقويت ارتباط آموزشي و پژوهشي با اساتيد و تمرین کار گروهی منسجم
· تهيه و تدوين آیين​نامه‌هاي مرتبط با رویدادها، مسابقات و دیگر فعالیت های فوق برنامه انجمن‌هاي علمي دانشجویی
· هماهنگي‌ و نظارت در جهت برگزاري رویدادها، مسابقات و دیگر فعالیت های فوق برنامه توسط انجمن های علمی دانشجویی
· نظام‌مند ساختن رویدادها، مسابقات و دیگر فعالیت های فوق برنامه 
· تلاش در جهت جذب منابع مالي رویدادها، مسابقات و دیگر فعالیت های فوق برنامه
· مستند​​سازي رویدادها، مسابقات و دیگر فعالیت های فوق برنامه 
· شناسايي و پرورش دانشجويان نخبه و ممتاز و بهره​گيري از مشاركت آن​ها در ارتقاء فضاي علمي و پژوهشي دانشگاه
· ارتقاء رتبه علمی دانشگاه و مطرح شدن آن در سطوح ملی و بین المللی
· شناسايي مسابقات داخلي و خارجي مرتبط با رشته‌هاي تحصيلي دانشگاه
· ساماندهي مراحل اعزام تيم‌ها به مسابقات داخلی و خارجي
· برنامه ریزی، نظارت و اجرای امور فوق برنامه در حوزه دانش آموزی و ارتباط با مدارس (بازدید، دوره های آموزشی و رویداد های مرتبط)
آیین نامه حاضر با هدف ارائه رویه دقیق تصویب و حمایت از برگزاری گردهمایی علمی توسط واحد رویدادها و مسابقات علمی اداره انجمن​های علمی دانشجویی تدوین شده است.
مقدمه 

 گردهمايي هاي علمي بستر مناسبي را براي نشر و ارائه دستاوردهاي علمي فراهم ساخته و امكان نقد و بررسي اين يافته ها را درجامعه علمي ایجاد می کند که بلطبع موفقیت گردهمايي هاي علمي در گرو تحقق موارد مذكور مي باشد. لذا سياست​هاي اداره انجمن​های علمي دانشجويي دانشگاه صنعتي اميرکبير (پلي​تکنيک تهران) در زمينه برگزاري گردهمايي​هاي علمي بر آن است تا هر چه بيشتر بر غناي علمي اين گردهمايي​ها افزوده و اولويت​هاي موضوعی آن با اولويت هاي وزارت محترم علوم تحقیقات و فناوری، دانشگاه و نيازهاي جامعه منطبق باشد. 
تعریف گردهمايي​ علمي 

به کلیه فعالیت​های علمی با عناوین همايش، كنگره، هم انديشي، سمينار، فراهم​آيي، كنفرانس، عصرانه، نشست، دورهمی و نمایشگاه های علمی و تخصصی، گردهمایی اطلاق می شود و مشمول این آیین نامه می​باشد.
بخش اول: ارکان گردهمایی
در هر گردهمایی دو ركن اساسي شامل رکن علمي و رکن اجرايي، هدايت كليه امور را در اختيار دارند 
ماده 1) دبیر گردهمایی
 دبیر گردهمایی سرپرست هر دو رکن است و به انتخاب دبیر انجمن علمی دانشجویی و با تاييد معاون آموزش و امور دانشجویی دانشکده مربوطه فعالیت خود را آغاز می کند.
وظايف دبير گردهمایی
· هدايت دو رکن علمی و اجرایی هر گردهمایی
· انتخاب اعضای فعال در رکن علمي و اجرایی و معرفی آن ها به معاون آموزش و امور دانشجویی دانشکده و اداره انجمن های علمی دانشجویی
· پاسخگويي كامل اجرايي، علمي و اداري- مالي به اداره انجمن های علمي دانشجويي و دانشکده مربوطه و نيز ارايه گزارش از روند پيشرفت امور 

· نظارت دقيق بر جذب حاميان مالي و دقت نظر بر روند هزينه هاي صورت گرفته بر اساس آیین​نامه معاملات دانشگاه
· تایید كليه قراردادهاي مالي و غيرمالي گردهمايي پس از بررسي​هاي لازم و با هماهنگي واحد مالی اداره انجمن های علمی دانشجویی
· تهيه و تنظيم كليه نمادهاي معرف گردهمايي مثل آرم، پوستر و همچنين فراخوان​ها، اطلاعيه​هاي لازم با تاييد اداره انجمن​های علمي دانشجويي و تعيين مجاري انعكاس آن و ارجاع آن به واحدهاي ذيربط

· ارتباط با كليه انجمن​هاي علمي و گروه​هاي آموزشي-پژوهشي مربوطه در سراسر كشور و همچنين با اعضاي هيات علمي دانشگاه​ها
· تدوین برنامه​ علمي گردهمايي و برنامه زماني انجام سخنراني‌ها، ارائه مقالات، تشكيل كارگاه​ها و ... 
· تدوین ليست اسامي ميهمانان مدعو 
· ارائه​ تراز مالي گردهمایی به اداره انجمن​های علمي دانشجویی دانشگاه
· تهیه گزارش مالی گردهمايي
· تعيين نحوه و مهلت ثبت نام جهت حضور در گردهمایی
· تصويب نحوه برخورداري مدعوين و شرکت کنندگان از تسهيلات گردهمايي 

· تعيين نحوه ارائه تسهيلات اقامتي و گردشگري به شركت​كنندگان 

· تعيين نحوه و كيفيت انجام تداركات گردهمايي 
· تصويب نوع و نحوه همكاري شركت​هاي تخصصي و غيرتخصصي متقاضی همکاری با گردهمايی (غرفه، پوستر، كتابچه).
· ارائه گزارش نهايي گردهمایی به همراه مستندات به دبیر انجمن علمی دانشجویی و اداره انجمن​های علمي دانشجویی دانشگاه
· پيشنهاد اولويت​هاي علمي گردهمايي آتي با توجه به اطلاعات اكتسابي از گردهمايي و نظرسنجي از شركت كنندگان و ارايه​ آن به دبیر انجمن علمی دانشجویی مربوطه
بخش دوم: اخذ مجوز برگزاري گردهمایی 
ماده 2) کلیه انجمن های علمی دانشجویی جهت برگزاری گردهمایی می​بایست پس از مطالعه دقیق آیین نامه حاضر، فرم درخواست مجوز برگزاری را به صورت کامل و دقیق تکمیل نموده و پس از تایید و مهر و امضای رییس دانشکده/ معاون آموزش و امور دانشجویی دانشکده حداقل 15 روز کاری قبل از زمان برگزاری به کارشناس واحد رویدادها و مسابقات اداره انجمن های علمی دانشجویی تحویل دهند. اداره انجمن های علمی دانشجویی حداکثر ظرف مدت 5 روز کاري می بایست درخواست برگزاری گردهمایی را بررسی و در خصوص تایید یا رد برنامه اعلام نظر نماید. 
ماده 3) کلیه موارد ذکر شده در فرم درخواست مجوز برگزاری گردهمایی و پیوست های آن باید به دقت و به صورت کامل تکمیل شود.
ماده 4) در گردهمايي​هاي بين رشته اي فرم مجوز باید توسط دبیر انجمن های علمی دانشجویی مربوطه و رییس دانشکده/ معاون آموزش و امور دانشجویی دانشکده های مربوطه تایید و سپس به اداره انجمن های علمی دانشجویی تحویل داده شود.
ماده 5) کارشناس واحد رویدادها و مسابقات اداره انجمن های علمی دانشجویی می​بایست مورد تایید بودن فرم درخواست مجوز برگزاری و مبلغ تنخواه حمایتی اداره انجمن​های علمی را به دبیر گردهمایی اعلام کند.
ماده 6) کارشناس واحد رویدادها و مسابقات اداره انجمن های علمی در صورت عدم تایید فرم درخواست برگزاری گردهمایی می بایست اشکالات و نواقص را جهت رفع به دبیر گردهمایی توضیح دهد.
ماده 7) محتوای تبلیغات هر گردهمایی قبل از اطلاع رسانی می بایست توسط کارشناس واحد رویدادها و مسابقات اداره انجمن های علمی مورد تایید قرار گیرد.
ماده 8) در رابطه با گردهمايي​هاي بين​المللي حداقل یک ماه قبل از برگزاري بايد فرم مجوز درخواست برگزاری  به اداره​ انجمن​های علمي دانشجويي ارائه شود.
بخش سوم: حمايت مالي و معنوي از گردهمایی 
ماده 9) در صورت تاييد گردهمايي و صدور مجوزهاي لازم، اداره​ انجمن​های علمي دانشجویی مي​بايست نامه نگاري و هماهنگي​هاي لازم جهت استفاده از امکانات و حمایت​های درخواستی و مورد تایید، جهت برگزاري گردهمایی را با بخش​هاي مختلف دانشگاه به عمل آورد.
ماده 10) دبیر گردهمایی موظف است کلیه امکانات درخواستی و هماهنگی​های مورد نیاز جهت برگزاری گردهمایی را در پیوست فرم درخواست مجوز برگزاری گردهمایی قید کند. در غیر اینصورت اداره انجمن​های علمی دانشجویی هیچگونه مسئولیتی در قبال عواقب ناشی از عدم هماهنگی را نخواهد پذیرفت.
ماده 11) کليه واحدها و دانشکده​ها مي بايست حداکثر همکاري را جهت در اختيار قراردادن فضا و امکانات خود مطابق با آئین​نامه و مقرارت دانشگاه براي برگزاري گردهمايي​ها مبذول نمايند. 
ماده 12) ميزان هزينه مورد نياز جهت برگزاري گردهمايي مي​بايست از محل ثبت نام شرکت کننده​ها، حاميان مالي، بودجه اداره​ انجمن​های علمي دانشجویی و دانشکده يا دانشکده​هاي مربوطه تامين گردد.
ماده 13) حداکثر حمايت اداره انجمن​های علمي دانشجویی و دانشکده از هر گردهمايي 70% کل هزينه​ها مي​باشد که مي​بايست اين ميزان حمايت به میزان 30% از بودجه دانشکده مربوطه و 40% از بودجه اداره انجمن​های علمی مطابق جدول زیر تامين شود. الباقي هزينه​ها مي​بايست توسط حاميان رويداد و يا هزينه ثبت​نام شرکت​کنندگان تامين گردد.
	سطح برگزاری
	مبلغ اختصاص یافته به ازای هر نفر شرکت کننده (ریال)
	حداکثر حمایت مالی (ریال)

	دانشگاهی
	300.000
	20.000.000

	استانی
	500.000
	40.000.000

	ملی
	1.000.000
	80.000.000

	بین المللی
	1.500.000
	150.000.000


تبصره 1- حمایت اداره انجمن​های علمی دانشجویی مشمول هزینه وعده​های غذای اصلی و اسکان نمی​باشد.
تبصره 2- در صورتي که گردهمايي به صورت بين رشته​اي برگزار شود مي​بايست مبلغ حمايت دانشکده​ به طور مساوي از دانشکده های مربوطه تامين شود.
ماده 14) دبير گردهمايي موظف هست تمام تلاش خود را جهت جذب حاميان مالي از برنامه به عمل آورد.
ماده 15) دبیر گردهمایی موظف است لیست اسامی شرکت کنندگان از خارج دانشگاه را جهت هماهنگی تردد حداقل 3 روز قبل از زمان برگزاری به کارشناس واحد رویدادها و مسابقات اداره انجمن​های علمی دانشجویی تحویل دهد.
ماده 16) هماهنگي و تمهيدات لازم با حراست و ساير نهادها جهت حضور شرکت​کنندگان خارج از کشور در گردهمایی از طریق اداره​ انجمن​های علمي دانشجویی صورت می​پذيرد و لازم است که درخواست این هماهنگی به همراه نام کامل افراد در فرم درخواست مجوز برگزاری قید شود.
ماده 17) در صورت نیاز به تردد هرگونه وسایل نقلیه دبیر گردهمایی موظف است زمان تردد، نوع وسیله نقلیه، پلاک وسیله و نوع محموله (غذا، تجهیزات و ... ) را حد اقل سه روز قبل از گردهمایی به کارشناس واحد رویدادها و مسابقات اداره انجمن​های علمی دانشجویی اعلام نماید تا مکاتبات لازم جهت هماهنگی صورت گیرد.
ماده 18) کليه مبالغ دريافت شده از محل حاميان مالي مي​بايست به حساب هدایای دانشگاه و کلیه مبالغ دریافت شده از محل ثبت نام شرکت کنندگان به حساب درآمدهای دانشگاه واريز شده و از طريق اداره انجمن​هاي علمي دانشجویی پيگيري لازم جهت دريافت مبالغ براي هزينه در گردهمایی مربوطه صورت می​گیرد.
بخش چهارم: گزارش گيري و تسويه حساب مالي
کليه هزينه​هاي مصرف شده مي​بايست بعد از گردهمایی به همراه ارائه گزارش کامل مالي و ارائه فاکتورها با واحدهاي مربوطه در دانشگاه تسويه گردد. تسویه تنخواه حمایتی اداره انجمن​های علمی دانشجویی توسط مسئول مالی انجمن علمی دانشجویی برگزار کننده و با مراجعه به کارشناس مالی معرفی شده توسط اداره انجمن​های علمی دانشجویی می بایست صورت گیرد. 
ماده 19) تسویه حساب مالی با اداره انجمن​های علمی دانشجویی منوط به تحویل گزارش کامل گردهمایی و مستندات (عکس، فیلم، نتیجه نظرسنجی، جزوه و ...) به کارشناس واحد رویدادها و مسابقات اداره انجمن​های علمی دانشجویی و تایید وی می​باشد. 
ماده 20) زمان تحویل گزارش کامل گردهمایی به کارشناس واحد رویدادها و مسابقات حداکثر یک هفته پس از زمان برگزاری گردهمایی می​باشد.
ماده 21) در صورت درآمدزا بودن گردهمايي مبلغ باقی مانده مي​بايست به حساب درآمدهاي اختصاصي دانشگاه واريز شود و بدیهی است این مبلغ جزء درآمد​های اداره انجمن​های علمی بوده و می​بایست برای برنامه​های انجمن علمی دانشجویی مربوطه هزینه شود.
این رویه در چهار بخش، 21 ماده و 2 تبصره تهیه و تنظیم گردیده است.
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