
 

 
 

 

 

 

 

 

 سابقاتمآیین نامه برگزاری 

 واحد رویدادها و مسابقات

 های علمی دانشجوییاداره انجمن

 دانشگاه صنعتی امیرکبیر )پلی تکنیک تهران(

 

 1401بهار 



 

2 
 

 مطالب فهرست

 

 3 .................................................................................................................................................................................................... هدف

 4 .................................................................................................................................................................................................. مقدمه

 4 ........................................................................................................ سطح، حوزه و شرکت کنندگان در مسابقاتبخش اول: 

 4 .............................................................................................................................................................مسابقاتارکان بخش دوم: 

 6 ...................................................................................................................................... برگزاری مسابقهاخذ مجوز بخش سوم: 

 6 ..................................................................................................................... مسابقاتحمایت مالی و معنوی از بخش چهارم: 

 8 .................................................................................................................... گزارش گیری و تسویه حساب مالیبخش پنجم: 

 



 

3 
 

 هدف

 عالیت میحال ف با اهداف تحت الذکر در واحد رویدادها و مسابقات علمی اداره انجمن های علمی دانشجویی

 باشد:

  شجویانتجلی استعدادها و برانگیختن خلاقیت و شكوفایی علمی دانایجاد زمینه مناسب برای 

  ه، برنام فوقرویدادها، مسابقات و دیگر فعالیت های افزایش سطح مشارکت و جذب دانشجویان در

 و تمرین کار گروهی منسجم تقویت ارتباط آموزشی و پژوهشی با اساتید

 های نجمنافوق برنامه عالیت های بقات و دیگر فرویدادها، مساهای مرتبط با نامهتهیه و تدوین آیین

 علمی دانشجویی

 توسطامه و دیگر فعالیت های فوق برنمسابقات رویدادها،  جهت برگزاری و نظارت در هماهنگی 

 انجمن های علمی دانشجویی

 فوق برنامه رویدادها، مسابقات و دیگر فعالیت های مند ساختن نظام 

  فوق برنامهرویدادها، مسابقات و دیگر فعالیت های تلاش در جهت جذب منابع مالی 

 سازی رویدادها، مسابقات و دیگر فعالیت های فوق برنامه مستند 

 لمی و عفضای  ها در ارتقاءگیری از مشارکت آنشناسایی و پرورش دانشجویان نخبه و ممتاز و بهره

 پژوهشی دانشگاه

  ح ملی و بین المللیو مطرح شدن آن در سطو انشگاهدعلمی  رتبهارتقاء 

 نشگاههای تحصیلی داشناسایی مسابقات داخلی و خارجی مرتبط با رشته 

 ارجیها به مسابقات داخلی و خساماندهی مراحل اعزام تیم 

 وره دبازدید، )دارس برنامه ریزی، نظارت و اجرای امور فوق برنامه در حوزه دانش آموزی و ارتباط با م

 بط(های آموزشی و رویداد های مرت

رویدادها و  توسط واحدعلمی مسابقات برگزاری رویه دقیق تصویب و حمایت از حاضر با هدف ارائه  آیین نامه

 .تدوین شده است اداره انجمن های علمی دانشجوییمسابقات علمی 
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 مقدمه 
ی نفایه و پمعطوف نمودن توجه دانشجویان به علوم روز  ه منظورب های علمی دانشجوییاداره انجمن

، هوق برنامجهت فعالیت های ف دانشجویاندر  انگیزه مضاعففزایش شور و نشاط علمی، ایجاد ا، مهندسی

سابقات مرگزاری بنامه از بر اساس این آیینها، ها و مهارتو سنجش و ارزیابی توانایی تمرین کار گروهی

وی ی و معنمللی حمایت مادین البای، دانشگاهی، ملی و در سطوح مختلف دانشكده تئوری و عملی علمی

 نماید.می

 سطح، حوزه و شرکت کنندگان در مسابقات بخش اول:

  .شوددانشگاهی، ملی و بین المللی برگزار  دانشكده ای، مسابقات می تواند درسطوح (1ماده 

د و ر شده باشبایست دو دوره در سطح ملی برگزاالمللی حداقل میبرای برگزاری مسابقات بین -1 تبصره

 ته باشند.های داخلی حضور داشهای کشورهای دیگر به همراه تیمتیم دانشجویی از دانشگاه 3حداقل 

 در یک حوزه و یا چند حوزه مختلف برگزار شود.تواند مسابقات می (2ماده 

ن به آبرندگان  وباید دارای یک سرپرست بوده  حوزههستند، هر  حوزهدر مسابقاتی که دارای چند  -2 تبصره

 رت مستقل اعلام شوند.صو

 .کلیه مسابقات علمی می توانند در دو شاخه دانش آموزی و دانشجویی برگزار شوند (3ماده 

 مسابقات ارکان بخش دوم:

 .ار دارنداجرایی، هدایت کلیه امور را در اختی رکنعلمی و  رکندو رکن اساسی شامل  مسابقهدر هر 

 دبیر مسابقات (4ماده 

 معاوند با تاییو  رست هر دو رکن است به انتخاب دبیر انجمن علمی دانشجوییمسابقات که سرپدبیر 

اری ا با همكخود ر دبیر کلیه وظایف .دکنفعالیت خود را آغاز می دانشجویی دانشكده مربوطه آموزشی و امور

 دهد.میرکن علمی و اجرایی مسابقه انجام 

 وظایف دبیر مسابقات

  بقهدو رکن علمی و اجرایی مساهدایت 

  ی دانشجوی معاون آموزشی و امورو معرفی آن ها به  و اجراییعلمی انتخاب اعضای فعال در رکن

 و اداره انجمن های علمی دانشجویی دانشكده

 كده علمی دانشجویی و دانشهای اداره انجمن الی به م -پاسخگویی کامل اجرایی، علمی و اداری

 ر ه گزارش از روند پیشرفت اموئو نیز ارا مربوطه

 نامه نس آیینظارت دقیق بر جذب حامیان مالی و دقت نظر بر روند هزینه های صورت گرفته بر اسا

 معاملات دانشگاه
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  الی ادارهمواحد گی های لازم و با هماهنپس از بررسی مسابقهکلیه قراردادهای مالی و غیرمالی تایید 

 انجمن های علمی دانشجویی

  ای لازم هلاعیهها، اطمثل آرم، پوستر و همچنین فراخوان سابقهمتهیه و تنظیم کلیه نمادهای معرف

ی ه واحدهاتعیین مجاری انعكاس آن و ارجاع آن ب و های علمی دانشجوییتایید اداره انجمنبا 

 ذیربط

 ین و همچن پژوهشی مربوطه در سراسر کشور-های آموزشیهای علمی و گروهارتباط با کلیه انجمن

 هانشگاهبا اعضای هیات علمی دا

 هت شرایط ج حائز ، مكان و زمان برگزاری مسابقه، جوایز مسابقه و افرادثبت نام تعیین نحوه و مهلت

 حضور در مسابقه

  عومانان مددقیق مسابقه، لیست اسامی شرکت کنندگان، لیست اسامی داوران و میه برنامهتدوین 

 یینجمن های علمی دانشجوتدوین قوانین و تاریخچه کامل مسابقه جهت ارائه به اداره ا 

 داوری مسابقه و معرفی برگزیدگان 

 لمی عهای نجمنبه اداره اقبل از برگزاری و گزارش مالی پس از برگزاری  مسابقه تراز مالی ارائه

 دانشجویی دانشگاه

  از تسهیلات شرکت کنندگان تصویب نحوه برخورداری مدعوین و 

 در صورت نیازکنندگان ی به شرکتتعیین نحوه ارائه تسهیلات اقامتی و گردشگر 

  مسابقهتعیین نحوه و کیفیت انجام تدارکات 

 رفه، )غ مسابقهی همكاری با تخصصی متقاضهای تخصصی و غیرنحوه همكاری شرکت و تصویب نوع

 پوستر، کتابچه(

 قهبا واحدهای مرتبط جهت اجرای بهتر مساب و مكاتبه  هماهنگی 

  ای هه انجمنادارو دبیر انجمن علمی دانشجویی به ه مستندات به همرا مسابقهارائه گزارش نهایی

 علمی دانشجویی دانشگاه

 هدبیر انجمن علمی دانشجویی مربوطآن به نتایج  نظرسنجی از شرکت کنندگان و ارایه 

 می مسابقه نسبت به دوره های گذشتهسطح کیفی و ک بهبود 

 

مطابق  و هر مسابقوضوع مسابقه بر عهده دبیتبط با مهای آموزشی مرنیاز سنجی و برگزاری کارگاه -3 تبصره

 خواهد بود. مربوطهآیین نامه  با
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 مسابقهاخذ مجوز برگزاری  بخش سوم:
، حاضرامه نبایست پس از مطالعه دقیق آیین می مسابقه کلیه انجمن های علمی دانشجویی جهت برگزاری

رییس/ ی امضا ونموده و پس از تایید و مهر  فرم درخواست مجوز برگزاری را به صورت کامل و دقیق تكمیل

رشناس واحد قبل از زمان برگزاری به کا روز کاری 15حداقل  دانشجویی دانشكده معاون آموزشی و امور

شجویی ی داناداره انجمن های علم رویدادها و مسابقات اداره انجمن های علمی دانشجویی تحویل دهند.

د یا رد در خصوص تاییرا بررسی و مسابقه بایست درخواست برگزاری میروز کاری  5حداکثر ظرف مدت 

 اعلام نظر نماید.درخواست 

و به  د به دقتو پیوست های آن بای مسابقهکلیه موارد ذکر شده در فرم درخواست مجوز برگزاری  (5ماده 

 تكمیل شود. کاملصورت 

ون معاربوطه و های علمی دانشجویی منجمنفرم مجوز باید توسط دبیر ابین رشته ای  مسابقات در (6ماده 

حویل تشجویی های علمی دانبه اداره انجمن های مربوطه تایید و سپسدانشجویی دانشكده آموزشی و امور

 داده شود.

بودن  رد تاییدبایست موهای علمی دانشجویی میداره انجمنکارشناس واحد رویدادها و مسابقات ا (7ماده 

 .علام کندا بقاتمسازاری و مبلغ تنخواه حمایتی اداره انجمن های علمی را به دبیر فرم درخواست مجوز برگ

است رم درخوکارشناس واحد رویدادها و مسابقات اداره انجمن های علمی در صورت عدم تایید ف (8ماده 

 توضیح دهد.مسابقات می بایست اشكالات و نواقص را جهت رفع به دبیر مسابقات برگزاری 

 ویدادها وقبل از اطلاع رسانی می بایست توسط کارشناس واحد ر مسابقهحتوای تبلیغات هر م( 9ماده 

 مسابقات اداره انجمن های علمی مورد تایید قرار گیرد.

به  رخواست برگزاری دفرم مجوز قبل از برگزاری باید  ماه 2المللی حداقل بین مسابقات رابطه بادر  (10ماده 

 .شودانشجویی ارائه علمی د هایانجمن اداره

 

 مسابقاتاز  حمایت مالی و معنوی بخش چهارم:
ری و نامه نگا بایستهای علمی دانشجویی میانجمن اداره ،و صدور مجوزهای لازم مسابقهدر صورت تایید 

سابقه مگزاری بر و حمایت های درخواستی و مورد تایید، جهتهای لازم جهت استفاده از امكانات هماهنگی

 های مختلف دانشگاه به عمل آورد.بخشرا با 

رگزاری بموظف است کلیه امكانات درخواستی و هماهنگی های مورد نیاز جهت  مسابقهدبیر  (11ماده 

ای علمی هانجمن کند. در غیر اینصورت ادارهقید  مسابقهرا در پیوست فرم درخواست مجوز برگزاری  مسابقه

 قب ناشی از عدم هماهنگی را نخواهد پذیرفت.دانشجویی هیچگونه مسئولیتی در قبال عوا

مكانات دن فضا و ابایست حداکثر همكاری را جهت در اختیار قرارداها میکلیه واحدها و دانشكده (12ماده 

 نمایند. مبذول  مسابقاتنامه و مقرارت دانشگاه برای برگزاری مطابق با آئین خود

میان ها، حانندهبایست از محل ثبت نام شرکت کمی مسابقه برگزاری جهتمیزان هزینه مورد نیاز  (13ماده 

 گردد. های مربوطه تامینهای علمی دانشجویی و دانشكده یا دانشكدهانجمن بودجه اداره، مالی
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کل  %60 بقهبرگزاری هر مسااز های علمی دانشجویی و دانشكده انجمن حداکثر حمایت اداره (14ماده 

خش ه این دو ببایست این میزان حمایت به طور مساوی از بودجباشد که میمیمطابق جدول زیر ها هزینه

  ین گردد.نندگان تامکنام شرکتبایست توسط حامیان رویداد و یا هزینه ثبتها میالباقی هزینه شود وتامین 

 
 حداکثر حمایت مالی )ریال( سطح برگزاری مسابقه

 30.000.000 درون دانشگاهی

 50.000.000 استان تهران

 100.000.000 ملی

 200.000.000 بین المللی

 

 افزوده خواهد شد.  %20-10به مبالغ فوق سالیانه  -4تبصره 

قابل افزایش  %80یت تا نفر باشد، میزان حما 100در صورتی که تعداد شرکت کنندگان بیشتر از  -5تبصره 

  خواهد بود.

كان نمی های غذای اصلی و اسی مشمول هزینه وعدهعلمی دانشجوی حمایت اداره انجمن های -6تبصره 

 باشد.

 به طور نشكدهحمایت دامبلغ بایست می شودای برگزار به صورت بین رشته مسابقهدر صورتی که  -7تبصره 

 .شودمربوطه تامین  های مساوی از دانشكده

 مل آورد.رنامه به عتمام تلاش خود را جهت جذب حامیان مالی از باست موظف  مسابقهدبیر  (15ماده 

ماهنگی دبیر گردهمایی موظف است لیست اسامی شرکت کنندگان از خارج دانشگاه را جهت ه (16ماده 

لمی جمن های عروز قبل از زمان برگزاری به کارشناس واحد رویدادها و مسابقات اداره ان 3تردد حداقل 

 دانشجویی تحویل دهد.

در  از کشور کنندگان خارجاست و سایر نهادها جهت حضور شرکتهماهنگی و تمهیدات لازم با حر (17ماده 

هنگی ت این هماپذیرد و لازم است که درخواسهای علمی دانشجویی صورت میانجمن از طریق اداره مسابقه

 به همراه نام کامل افراد در فرم درخواست مجوز برگزاری قید شود.

 لیه،قنوع وسیله ن موظف است زمان تردد، مسابقهلیه دبیر در صورت نیاز به تردد هرگونه وسایل نق (18ماده 

یدادها روواحد  رشناسبه کا مسابقهپلاک وسیله و نوع محموله )غذا، تجهیزات و ...( را حد اقل سه روز قبل از 

 رد.ورت گیصهای علمی دانشجویی اعلام نماید تا مكاتبات لازم جهت هماهنگی و مسابقات اداره انجمن

بالغ مه و کلیه به حساب هدایای دانشگا بایستیه مبالغ دریافت شده از محل حامیان مالی میکل (19ماده 

ره ریق اداواریز شده و از ط به حساب درآمدهای دانشگاه دریافت شده از محل ثبت نام شرکت کنندگان

 میورت صمربوطه  مسابقههای علمی دانشجویی پیگیری لازم جهت دریافت مبالغ برای هزینه در انجمن

 گیرد.
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 گزارش گیری و تسویه حساب مالی بخش پنجم:
ها با رائه فاکتورابه همراه ارائه گزارش کامل مالی و  مسابقهبایست بعد از شده میمصرف های کلیه هزینه

وسط تشجویی های علمی دانتسویه تنخواه حمایتی اداره انجمن .شودواحدهای مربوطه در دانشگاه تسویه 

اداره  توسط معرفی شدهجعه به کارشناس مالی جمن علمی دانشجویی برگزار کننده و با مرامسئول مالی ان

 بایست صورت گیرد. یی میهای علمی دانشجوانجمن

و  همسابقمل های علمی دانشجویی منوط به تحویل گزارش کاتسویه حساب مالی با اداره انجمن (20ماده 

می های علنه انجمرویدادها و مسابقات ادار ( به کارشناس واحدو ...یج نظرسنجی اتندات )عكس، فیلم، نتمس

 باشد. دانشجویی و تایید وی می

از  ک هفته پسیبه کارشناس واحد رویدادها و مسابقات حداکثر  مسابقهزمان تحویل گزارش کامل ( 21ماده 

 .قید شود در گزارش بایستیها مهای برتر و جوایز آنباشد. اسامی نفرات و یا تیممسابقه میزمان برگزاری 

ختصاصی بایست به حساب درآمدهای امیمبلغ باقی مانده  مسابقهدرآمدزا بودن در صورت  (22ماده 

رای ب ستیبایم های علمی بوده وهای اداره انجمنبدیهی است این مبلغ جزء درآمد و شوددانشگاه واریز 

 های انجمن علمی دانشجویی مربوطه هزینه شود.برنامه

 تبصره تهیه و تنظیم گردیده است. 7ماده و  22این رویه در پنج بخش، 

 

 

 

 


